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DISCIPLINARE DI GARA
PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ESTERNALIZZAZIONE DELLE
PRESTAZIONI RELATIVE ALLA GESTIONE INFORMATIZZATAD  EL PERSONALE.
CIG n. 3727676F88

1. Nome, indirizzo, numero di telefono e di fax, nwché indirizzo elettronico
dellamministrazione aggiudicatrice.

Comune di Ferrara, Piazza del Municipio n. 2 -44FXrrara.

Tel: 0532/ 419.385 -.538 -.294; Fax: 0532/419.397,

e-mail:f.paparella@comune.fe.it; sito internet: waw@mune.fe.it/contratti.

2.
3. a) Procedura aperta

4.
5. Luogo di prestazione dei serviziFerrara;

6. Oggetto dell'appalto:
c) Gestione informatizzata delle risorse umane e deseguenti adempimenti giuridico/economici,
previdenziali, fiscali, contabili e contrattualirgeServizio Personale del Comune di Ferrara.

Categoria del servizion. 7 —servizi informatici ed affini —servizi di gf@ne dati.
CPV: 72322000-8;

L’importo a base di gara complessivo é stimato i@ 251.947,0qIVA esclusa)si veda art. 2 del
CSA

Per quanto concerne IDUVRI la natura delle prestazioni richieste non compgn@astazioni
lavorative all'interno dellAmministrazione Comumal Per eventuali interventi tecnici verranno
concordate eventuali misure per eliminare o linsitpossibili interferenze con il lavoro dell’Ente.
Conseguentemente i costi per la sicurezza saraamna gero.

7. Suddivisione in lotti: NO

8. Durata dell’appalto: Il presente appalto avra durata di anni trec@®) decorrenza del servizio
dal 1/07/2012 e scadenza il 30/06/2015, come itml@liart. 3del C.S.A.

E’ prevista la facolta di rinnovdel contratto per il medesimo periodo e alle medescondizioni
contrattuali ed economiche previste all’art. 3. A

La Stazione Appaltante si riserva, in ogni casdatalta di_prorogalel servizio ai sensi dell’art. 3
del C.S.A..

9. Non sono ammesse varianti.
10.
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11.a) Nome, indirizzo, numero di telefono e di faxonché indirizzo elettronico del servizio
presso il quale si possono richiedere il capitolatd’oneri e i documenti complementari e altri
punti di contatto:
Il bando, il disciplinare di gara, il capitolatoespale d’appalto, I'allegato tecnico ed i documenti
complementari sono messi a disposizione, per atrehica e a decorrere dalla pubblicazione del
bando, in accesso libero, diretto e completo galisternetwww.comune.fe.it/contrattie possono
essere richiesti all'indirizzo di cui al punto 1.

| referenti del Comune di Ferrara per ogni ultexioeventuale chiarimento sono
rispettivamente:

Per informazioni di carattere tecnico

» sulle funzionalita e sulle caratteristiche richéesd sistema: Avv. Donato Benedetti (Servizio
Personale), telefono 0532 419200/419204 — e-madndetti@comune.fe;it

» sulle caratteristiche tecniche dell'attuale sistem#éormatizzato: Dott. Salvatore Galante
telefono (Servizio Sistemi Informativi e territdja 0532 419635 - e-mail
s.galante@comune.fe.it

 L’Avv. Donato Benedetti e il referente per eventusdpralluoghi richiesti dagli operatori
economici interessati a partecipare alla gara

Per informazione di carattere amministratithO. Contratti ed Appalti tel 0532/419.385-284 fa
0532/419397; e-maif.paparella@comune.fe.it

12. a) Termine ultimo per la ricezione delle offes:
entro e non oltre il giorno LUNEDI" 6 FEBBRAIO 2012, per le offerte inviate a mezzo
raccomandata postale A.Rntro le ore 13 dello stesso giornper le offerte recapitate a mano, a
mezzo corriere o posta celere direttamente préesdficio Protocollo Centrale del Comune, (la
ricezione delle offerte avviene nei soli seguerdrio dal lunedi al venerdi dalle ore 9 alle oreeti3
il martedi e il giovedi anche dalle ore 15 alle @7@. Oltre detto termine non sara valida alcuna
altra offerta anche se sostitutiva od aggiuntivaierta precedente. Il recapito del piego rimade a
esclusivo rischio del mittente ove per qualsiastineoil piego stesso non giunga a destinazione in
tempo utile.

b) Indirizzo: v. punto 1 —Ufficio Protocollo Centrale.

c¢) Lingua da utilizzare per la redazione delbfferta: Italiano;

13. a) Persone ammesse ad assistere all’aperturalldeofferte: All’apertura dei plichi sono
ammessi a partecipare tutti i soggetti interesdategali rappresentanti degli offerenti o altri
soggetti muniti di delega o procura saranno autatiza richiedere la verbalizzazione in sede di
gara di eventuali dichiarazioni.

b) Data, ora e luogo di apertura delle offed: il giorno LUNEDI’ 13 FEBBRAIO 2012 ore
10 pressouna sala delldResidenza Municipale (indirizzo vedi punto 1).

14.Cauzione e garanzie richieste:

cauzione provvisori& 5.038,94.=, mediante fideiussione bancaria sttasativa, o rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nell'elenco speleiadi cui all'art. 107 del D. Lgs. 385/93, che
svolgono in via esclusiva o prevalente attivitaildiscio di garanzie a cio autorizzati dal Min. del
Tesoro, Bilancio indicazione dell'impegno del fiskggore a rilasciare la garanzia definitiva in caso
di aggiudicazione, con espressa rinuncia al bepefiella preventiva escussione del debitore
principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'a¥957, c. 2 del c.c. e la sua operativita enso 1
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giorni a semplice richiesta della stazione app#dtaWalidita 180 giorni. Restituzione entro 30
giorni ai non aggiudicatari. Oppure mediante cottadepositati presso la Tesoreria Comunale
presso Cassa di Risparmio di Ferrara - Agenzia n.Cbrso Martiri della liberta 55/57 - che
rilascera un certificato di deposito provvisoriooirginale.

La garanzia provvisoria dovra essere accompagnalidmgpegno di un fidejussore verso |l
concorrente, a rilasciare garanzia fidejussoriandefa nel caso di aggiudicazione dell'appalto da
parte del concorrente. Qualora la cauzione vengmsciata da Istituto di Intermediazione
Finanziaria, dovra essere documentato o dichiataoquest'ultimo é iscritto nell'elenco speciale di
cui all'art. 107, D. Lgs. 385/93 e che svolge ia esclusiva o prevalente attivita di rilascio di
garanzie, a ci0 autorizzato dal Ministero del Tesdilancio e Programmazione Economica in
conformita al D.P.R. 123/2005. La cauzione é raldil 50% nei casi previsti dall'art. 75, comma 7
del D.Lgs 163/2006, con obbligo di allegazione ddcuimentazione giustificativa, pena
l'inammissibilita dell'offerta.

Ai sensi del D.M. 123/04, i concorrenti possonospreare quale garanzia fideiussoria la scheda
tecnica di cui al citato decreto - schema tipo 4.&cheda tecnica 1.1. adeguata alle nuove
disposizioni normative del D.Lgs. 163/2006.

In caso di raggruppamento temporaneo di impresiuwits o da costituirsi la cauzione provvisoria
dovra essere prodotta dalla capogruppo o dal smggetividuato come futuro capogruppo con
indicazione espressa dei nominativi anche degli@mponenti il raggruppamento.

La cauzione di importo inferiore a quanto richigesto difformita rispetto alle prescrizioni cui
all'art. 75 comma 4 del D.Lgs 163/2006 oppure lancada presentazione della stessa comportera
I'esclusione dell'offerente dalla gara.

In sede di esecuzione del contratto verra richiescauzione definitivaalcolata in conformita a
guanto previsto dall’art. 113 del D.Lgs 163/200& sensi dell’art. 15lel C.S.A..

L’aggiudicataria dovra presentare la polizza asattvadi cui all’art. 16 del C.S.A..

15. Finanziamento:mezzi ordinari di bilancioPagamento:art. 19 del C.S.A.

16. Soggetti ammessi alla gara e prescrizioni geradi

Sono ammessi a partecipare alla presente procagarta e possono presentare offerta i soggetti di
cui all'art. 34, comma 1, del D.Lgs n. 163/2006 abndizioni ivi stabilite, nonché i concorrenti
con sede in altri stati diversi dall'ltalia, ai serdell’'art. 47 del medesimo D. Lgs n. 163/2006.
Saranno ammesse Imprese aventi sede in un altio &tha U.E. alle condizioni previste dall’art.
39, D.Lgs. 163/2006: l'esistenza degli stessi tjuninimi richiesti alle imprese italiane nella
presente gara sara accertata in base alla docurrer@grodotta secondo le normative vigenti nei
rispettivi Paesi. Tutti i documenti e l'offerta peatati da tali Imprese devono essere in lingua
italiana o corredati di traduzione giurata e glporti dichiarati devono essere espressi in euro.

| Raggruppamenti Temporanei e consorzi ordinadoticorrenti sono ammessi ai sensi dell’art. 37
del D.Lgs 163/2006, alle condizioni ivi stabilitanche se non ancora costituiti. In tal caso il
progetto tecnico e [l'offerta dovra essere sottttscrida tutti gli operatori economici che
costituiranno il raggruppamento o consorzio. lltitoendo raggruppamento o consorzio dovra
presentare, in sede di gara, 'impegno, come @@atb alla dichiarazione sostitutiva da presentare
in sede di gara, che in caso di aggiudicazioneadgdla, gli operatori stessi conferiranno mandato
collettivo speciale con rappresentanza ad unodicgslificato come mandatario il quale stipulera
il contratto in nome e per conto proprio e dei narid In questa dichiarazione dovranno essere
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specificate le parti del servizio che saranno esegiai singoli operatori economici riuniti o
consorziati.

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare aflara in piu di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di paipare alla gara anche in forma individuale
gualora abbia partecipato alla gara medesima imgroagamento o consorzio ordinario di
concorrenti. E’ vietata qualsiasi modificazioneaatomposizione delle associazioni temporanee e
dei consorzi ordinari di concorrenti. | concorrentiniti in raggruppamento temporaneo devono
eseguire le prestazioni nella percentuale corridpote alla quota di partecipazione del
raggruppamento

In caso di raggruppamento o consorzio di cui @&ta t) ed e) dell’art. 34 del D.Lgs n. 163/20G5, |
dichiarazioni di cui al successivo punto 17 sonchigste anche per le imprese mandanti o
firmatarie dell'offerta.

| consorzi di cui all’art. 34 lett.b)-consorzi do@perative di produzione e lavoro, consorzi di
imprese artigiane- e art. 34 lett. c)-consorzi iitabono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per
quali consorziati il consorzio concorre; a quedtimi e fatto divieto di partecipare, in qualsiasi
forma, alla medesima gara; in caso di violazioneosesclusi dalla gara sia il consorzio sia |l
consorziato. | consorzi stabili sono ammessi asisdell’'art. 36 del D.Lgs 163/2006, e ai sensi
dell'art. 277 del DPR n. 207/2011. E’ vietata latpeipazione a piu di un consorzio stabile

17. DOCUMENTAZIONE richiesta pena I'esclusione:

L’offerente dovra presentare un plico sigillato auastro adesivo o altro materiale da consentirne
l'integrita e controfirmato sui lembi di chiusura riportare all’esterno la ragione sociale del
concorrente unitamente all'indirizzo, cf., numeilotelefono e fax / e mail e la dicitura: “NON
APRIRE”- OFFERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DIESTERNALIZZAZIONE
DELLE PRESTAZIONI RELATIVE ALLA GESTIONE INFORMATIZATA DEL
PERSONALE PER IL PERIODO 1/07/2012-30/06/2015-.d&ceza 6 febbraio 2012 ore 13;

Detto plico principale dovra contenere al suo imbete seguenti buste chiuse come sopra e
riportanti all’'esterno le seguenti diciture:

Busta n. 1 Documentazione Amministrativa;

Busta n. 2 Offerta Tecnica (“OT");

Busta n. 3 Offerta economica (“OE”");

NOTA BENE : La presentazione delle seguenti bustefacoltativa e NON comporta esclusione
dalla gara:

Busta n. 4 (facoltativa) Documentazione ex art. 4&el D.Lgs 163/2006

Busta n. 5 (facoltativa) Documentazione relativa & giustificazioni sui prezzi(*OG”)

Si precisa che nella busta 1 contenente la Documentazione Amministrativa, nonché
nella busta 2 “OT”, contenente 1'offerta tecnica, dovra essere accluso un elenco datato,
con la numerazione e descrizione di tutti i singoli documenti allegati e contenuti nella
busta stessa. Su ogni distinto documento allegato dovra essere riportato il numero
corrispondente all’elenco. Tutti i documenti appena citati e di seguito descritti,
dovranno essere datati e sottoscritti dal medesimo legale rappresentante che ha
sottoscritto 1'offerta economica. Nel caso di sottoscrizione da parte di un procurate, deve
essere allegata, a pena di esclusione, la relatipeocura.
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Nella BUSTA N. 1 DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: i concorrenti dovranno
inserire:

1) Istanza di partecipazione e dichiarazione sostitiva di atto di notorieta (in carta libera)

con firma non autenticata del legale rappresentdaémpresa e corredata da fotocopia
semplice di valido documento di identita del sattasore (artt. 46 e 47 DPR 445/2000),
nella quale la Ditta, consapevole delle sanziomapepreviste dall’art. 76 DPR 445/2000
per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazionendaci ivi indicate, dichiari il possesso dei
seguenti requisiti:

Requisiti di ordine generale:

1.1) assenza delle cause di esclusione di curtalB8 , comma 1 lettere a) b) c) d) e) f) g) H) i)

m) mbis) mter) mquater) e comma 2, del D. Lgs 163I@ cause di esclusione devono essere
specificamente indicate). Le dichiarazioni di clle dettere b) e c) del citato art. 38 devono
essere prodotte anche da ciascuno dei soggettididati e specificamente: per le imprese
individuali: dal titolare e dai direttori tecnici dellimpresa qualora questi ultimi siano
persone diverse dal titolare; perdecieta commercialie cooperativee loro consorzi dai
direttori tecnici e da tutti i soci, se si tratta di s.n.cdai direttori tecnici e da tutti i soci
accomandatari se si tratta di s.a.gai direttori tecnici e dagli amministratori muniti di
poteri di rappresentanzag o il socio unico, ovvero il socio di maggioranza icaso di
societa con meno di quattro sogder ogni altro tipo di societa o consorzio;

Requisiti di idoneita professionale:

1.2) Certificato di iscrizione nel registro delle impeedi cui all’'art. 2188 del codice civile,

rilasciato dalla Camera di Commercio in data noter@mre a mesi 6 rispetto a quella
fissata per la presentazione dell’'offerta e daleuaulti:

v’ che la ditta esercita attivita rientrante nell'oggelella presente gara;

v’ che la ditta non si trova in stato di liquidazioneatta, di fallimento, concordato
preventivo 0 nei cui riguardi sia in corso un piogento per la dichiarazione di una di
tali situazioni ;

v i nominativi e le qualifiche delle persone che stemo la legale rappresentanza e gli
amministratori muniti dei poteri dirappresentanza.

In luogo di tale certificato la ditta potra prodeidichiarazione, resa ai sensi del precedente

punto 1), facendo riferimento sia all'iscriziond registro delle imprese che ai contenuti del

certificato, fatto salva la produzione dello stesso sede di formalizzazione della
determinazione di affidamento del servizio. (indecaquivalente registro professionale per
le imprese di altro Stato dellU.E.).

1.3) di aver preso visione del bando e disciplindregara, del capitolato speciale d’appalto

unitamente all’allegato tecnico e relativi allegati accettarli integralmente e di non aver

nulla da eccepire relativamente alle condizionit@@er I'espletamento del servizio;

1.4) che limpresa rappresentata applica ai prégroratori dipendenti i seguenti Contratti

Collettivi: <indicare categoria di riferimento etdadel contratto in vigore> e che é iscritta
all'INPS: <indicare sede e matricola>, all'INAILindicare sede, numero di posizione
assicurativa e codiastta>;

1.5) di applicare pienamente ed integralmente apnpraddetti i contenuti economico-normativi

della contrattazione nazionale del settore e daetratii integrativi vigenti, con particolare
riferimento al rispetto dei salari minimi contratuderivanti dalla stessa;

1.6) di essere in regola con la normativa in teirscdirezza per la tutela della vita e della satige

lavoratori ai sensi del D. Lgs. 81/2008 ed in patare di aver effettuato il censimento dei
rischi, il relativo esame e la definizione dellenseguenti misure di sicurezza, inoltre che la
propria organizzazione € adeguata per le prestgzieniste;
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1.7) di non partecipare alla gara in piu di un'aEsmone temporanea, consorzio o soggetto di cui
all'art. 34, comma 1, lettere d), e) ed f) del DsLd63/2006, ovvero di non partecipare
simultaneamente in forma individuale ed in assoorez temporanea 0 consorzio. | consorzi
di cui all'art. 34, comma 1, lettera b) e c) detidetto D.Lgs. sono tenuti anche a dichiarare
per quali consorziati il consorzio concorre e qusdirvizi saranno svolti da ciascun
componente e/o in che percentuale intendera svolderquesti ultimi e fatto divieto di
partecipare, in qualsiasi forma alla medesima gara;

1.8) di aver preso piena conoscenza delle pedaliafferenti la conversione degli archivi
informatici della procedura SIGMA;

1.9) di acconsentire, ai sensi e per gli effettielgs. 196/2003, al trattamento dei dati peréona

per ogni esigenza connessa con l'espletamentogieta

1.10) di acconsentire che ogni comunicazione etdicazione e/o informazione circa la procedura
di gara di cui trattasi, ivi comprese la comunioag di aggiudicazione definitiva, esclusione
dalla procedura di gara e/o la data di avvenupalstzione del contratto con I'aggiudicatario
possono essere inoltrate dalla Stazione Appal@nteimero di fax indicato, e a tal fine, ai
sensi e per gli effetti di cui all'art. 79 co. Te. 5 bis del D. Lgs 163/2006 dichiara fin d’ora,
di accettare e riconoscere come valida ed efficagei comunicazione e/o notificazione e/o
informazione al sottoscritto pervenuta al n. FAXigato ovvero (se in possesso) al seguente
indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC);

Requisiti di capacita economica e finanziaria

1.11) dichiarazione del fatturato globale relativo adfini tre esercizi finanziari (2008-2009-2010)
dalla quale emerga che l'azienda ha avuto un &tiucomplessivo non inferiore a €uro
600.000,00 (Euro seicentomila/00) IVA esclusa;

NB: Perfatturato globale si intende il valore indicato nel Conto Economas bilancio alla voce:
“Ricavi delle vendite e delle prestazioni”.

Requisiti di capacita tecnica e professionale:

1.12) elenco dei servizi prestati attinenti a qualyetto della gara con: indicazione del destimata
sintetica descrizione del servizio, data di iniziamporto corrispondente, da cui risulti un
importo complessivo per gli ultimi tre anni (20001®-2011) relativamente ai suddetti servizi
pari ad almeno €. 450.000,00 (Euro quattrocentp@ntamila/00) IVA esclusa.

NB: Perserviz attinenti a quelli oggetto della gara si intende servizi di :

0 consulenza giuridico/contabile unitamente alla etabione delle paghe;

o consulenza giuridico/contabile ed informatica, aménte alla elaborazione delle paghe;
0 consulenza informatica unitamente alla elaborazawle paghe;

o elaborazione paghe;

NB: Per gli operatori economici che abbiano inizidattivita da meno di tre anni, i requisiti di
fatturato di cui ai precedenti punti 1.11) e 1.1d8yono essere rapportati al periodo di attivita
ovvero in base alla seguente formula: [(fatturatbiesto/36) x mesi di attivita]

1.12bis) presenza nell’elenco di cui al punto pdecée di almeno una o piu esperienze maturate

presso Enti Pubblici Locali (Regioni, Province, GQon) e/o una 0 piu esperienze
maturate presso aziende sanitarie e/o ospedabenpartanti nell’anno 2011 I'emissione
complessiva di almeno 5.000 CUD, relativi ad emaatncorrisposti nel’anno 2010;

OovVvero:

elenco di consulenze prestate nell'anno precedenmtell’anno in corso, sulle tematiche
oggetto dell’allegato tecnico, nei confronti di ERubblici Locali (Regioni, Province,
Comuni ) e/o aziende sanitarie e/o ospedaliere, ahlgiano avuto nell'anno 2011
complessivamente non meno di 5.000 dipendenti, ot presenza nell’elenco di cui al
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punto precedente di una o piu esperienze maturagéss@ Enti Pubblici Locali
(Regioni/Province/Comuni) e/o aziende sanitariealiocomportanti nellanno 2011
I'emissione complessiva di almeno 1.000 CUD, relakd emolumenti corrisposti
nell’anno 2010;

1.13) indicazione dei servizi e quota che si ineeadentualmente subappaltare.(si veda. |la¥tdel
C.S.A per i servizi subappaltabili); in tal casoagiplica I'art. 118 del D.Lgs 163/2006 e si
precisa che la quota parte subappaltabile del&ersoggetto a subappalto non pud eccedere
Il 30% dell’'importo complessivo del contratto;

2) Cauzione provvisoriaai sensi e nelle modalita di cui all'art. 75 deLBs 163/2006 pari ad
€uro5.038,94(si veda punto 14);

3) Modello Gap debitamente compilato limitatamente per i datlidgbresa partecipante e come
da schema allegato alla dichiarazione sostitutivabbpcata sul sito internet:
www.comune.fe.it/contratti

4) <eventuale> mandato all'impresa capogrupposia per le associazioni temporanee di
imprese che per i consorzi di concorrenti di cle dttere d) ed e) dell'art. 34 del D.Lgs.
163/2006, salvo che si avvalgano della facolta dhsentare offerta prima della loro
costituzione (art. 37, co. 8, D.Lgs. 163/2006)quest’ultimo caso presentare dichiarazione di
impegno a conferire mandato collettivo speciale cappresentanza In entrambi i casi le
imprese raggruppate dovranno indicare la percemtdapartecipazione al raggruppamento
(art. 37 citato, comma 13);

Le dichiarazioni di cui al punto 1) dovranno essese da ogni impresa facente parte il
raggruppamento, in particolare i requisiti dei pdnt1, 1.12, 1.12bis devono essere possedulti
per almeno il 50% dalla mandataria ed il restamtiéednandanti per una quota di almeno il
10% ciascuna.

L’'impresa/e individuata/e da un consorzio di clieal. 34, comma 1, lettere b) e c¢) del D.Lgs
n. 163/2006, quale impresal/e incaricata/e di efde# il servizio in oggetto dovra/anno
presentare le dichiarazioni di cui ai punti dad.1.10. | consorzi di cui all’art. 34, comma 1,
lettera c) del D. Lgs. 163/2006. comprovano il pese dei requisiti di cui ai punti 1.11 e 1.12
1.12bis sommando i requisiti posseduti dai conatirzicaricati dell’'esecuzione.

5) Attestazione dell’avvenuto versamento del contouto a favore dell’Autoritd per la
vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture di cui all’'art. 1, commi 65 e 67
della I. 23/12/2005 n. 266 e con le modalita diala deliberazione Autorita di Vigilanza sui
Contratti Pubblici e da ultimo della deliberaziomeV.C.P. 3/11/2010 (vedasi sito
www.avcp.it), pena l'esclusione dalla presente edocta (numeroC.l.G. del presente
appalto:3727676F8&ontributo da pagare 20,00.

L’amministrazione Comunale si riserva la facoltawerificare tali dichiarazioni richiedendone
adeguata documentazione alla ditta aggiudicatariparticolare i requisiti di ordine generale, di
capacita tecnica-professionale ed economico fimazi verranno verificati in capo

all'aggiudicataria a seguito dell'aggiudicazionevprsoria, alla seconda classificata ed al 10%edell
ditte partecipanti.

La mancanza di uno dei requisiti di cui sopra e rédative dichiarazioni, nonché della
documentazione richiesta e da allegare, compdderan ammissione alla gara
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La presente documentazione dovra essspdoscritta dal medesimo legale rappresentante eh
ha_sottoscritto I'offerta_economica e tecnicaNel caso la dichiarazione sia sottoscritta da un
procuratore, deve essere allegata, a pena di esuii$a relativa procura.

La domanda e le dichiarazioni potranno essere teeddilizzando 'allegato modulo predisposto
dalla Stazione Appaltante e pubblicato sul sito weamune.fe.it/contratti.

BUSTA N. 2 OFFERTA TECNICA contenente il documento “OT” da considerarsi offert
tecnica volta a fornire i parametri qualitativi cherranno giudicati come successivamente descritto
al successivo punto 23 “Criteri di aggiudicaziane”

Il documento, contenente la descrizione di quantticato nell’elenco seguente, dovra essere
redatto su non piu di centocinqualita0) facciate numerate progressivamente, di formato @@ c
non piu di 35 righe per facciata (carattere TimesvNRoman o Arial 11). Eventuali immagini,
riproduzioni fotografiche et similia che faccianarfe del documento, dovranno rimanere contenute
nel suddetto numero di centocinquanta facciate.

Come precisato nell'allegato tecnico, dovra essai® all'offerta tecnica il documento contenente
gli scadenziari indicati nei paragrafi 6.1 e @dl’allegato tecnico stesso.

Oltre al documento appena citato, dovra inoltreeesallegata una presentazione in “power point”
contenente non piu di 100 slides, analiticamenserittive dell'impianto complessivo del sistema
di gestione che le Ditte concorrenti vogliono pop all’Ente.

Tutta la documentazione dovra essere allegataigiarta che su CD.

Il CD dovra essere opportunamente “etichettato” laattata e la denominazione del concorrente
Dovra essere rispettato anche I'ordine degli argwingetto indicati.

In particolare, il documento “OT” dovra dettagliare

a) Natura e consistenza del servizio offerto eomsignza alle esigenze funzionali ed
organizzative del Servizio Personale, ivi compréeaganizzazione dettagliata del
servizio che si intende fornire - rapportandola aktuale struttura operativa del Servizio
- nonché la descrizione analitica delle scadendeieste e dei tempi di lavoro, per il
rigoroso rispetto dei termini di legge, della notivea complementare e delle scadenze
interne del Comune di Ferrara;

b) Qualita delle soluzioni tecniche proposte ovMeroaratteristiche tecniche della procedura
informatica che la Ditta intende utilizzare, precido le integrazioni con il sistema
informatico comunale e le postazioni di lavorotiste per I'effettuazione del servizio;

c) Descrizione dettagliata con esplicitazione dighapistiche delle attivita previste in fase di
awvio del progetto con particolare riferimento afivita di conversione degli archivi
“SIGMA™;

d) Modalita e consistenza organizzativa della clamaa offerta in materia sia giuridico —
contabile sia tecnico — informatica durante tustalirata della fornitura con riferimento ai
paragrafi 1.6) e 1.7) dell’allegato tecnico;

e) Curricula, ed esperienze professionali nel campo degli Hmicali e Pubbliche
Amministrazioni dei professionisti dedicati all¢ita di cui al precedente punto dNon
verranno_presi_in_considerazione, ai fini_dell’'attibuzione dei punteqggi di cui al
successivo punto 23 piu di guattro esperti per ogmlitta. Ogni Ditta dovra comungue
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indicare almeno un esperto informatico ed un espeot nella materia delle
problematiche del personale degli enti locali; ognésperto indicato dovra comunque
avere una partecipazione attiva e diretta nel progéo;

f) Descrizione analitica della reportistica offectame standard;

g) Descrizione dellimpianto complessivo del sisteproposto, in un documento “power
point” contenente non piu di 100 slides;

h) Programma di formazione del personale, aggioemine documentazione fornita.

Si precisa che sara apprezzathuona strutturazione, chiarezza, precisionggidita del
documentptenuto conto degli elementi sopra indicati.

Non saranno presi in considerazione richiami adl elkmenti contenuti in altri documenti allegati.
Per consentire una facile comparazione tra i stiggencorrenti la relazione dovra avere
un‘articolazione interna secondo il contenuto diéert indicati al successivo punto 23, e rispettar

il numero di pagine in esso indicate (si fa presasite non saranno oggetto di valutazione pagine
eccedenti quelle qui prescriti@gni pagina deve essere numerata e ogni paraggeatoriportare la
numerazione progressiva. Per facilitare il lavoellal Commissione tale documentazione dovra
essere prodotta in un originale e n. 3 copie fatadte.

L’offerta tecnica deve essere sottoscriftggena di esclusionedal medesimo legale rappresentante
che ha sottoscritto I'offerta economica e la dicdm@one sostitutiva di cui alla busta n. 1 e qualbr
concorrente sia un’Associazione Temporanea, o ums@uaio, 0 un GEIE non ancora costituiti,
I'offerta tecnica dovra essere sottoscritta daeodrttutti i soggetti che ne fanno parte. Nel ciso
cui l'offerta sia sottoscritta da un procuratoreye essere allegata la relativa procura oppure la
stessa deve risultare allegata alla documentaaamainistrativa di cui alla busta n. 1, a pena di
esclusione.

NB: Nella busta contenente il progetto, la ditta dowmdicare quali parti specifiche del progetto
presentato sono da secretare per un eventualesacgs atti e per quali specifici motivi. In cagio
assenza di indicazioni ’Amministrazione e facdtifa a concedere I'accesso di cui all'art. 13 e 79
comma 5quater del D.Lgs n. 163/2006.

BUSTA N. 3 OFFERTA ECONOMICA contenente il documento “OE”- offerta economica
convalidata con marca da bollo da € 14,62, e radattingua italiana deve contenaerena di
esclusione dalla garalindicazione della Ditta offerente e del numeatibcodice fiscale, dovra
essere sottoscritta per esteso esclusivamenteeatisimo legale rappresentante che ha sottoscritto
anche la dichiarazione sostitutiva di cui alla bust1 e l'offerta tecnica. Qualora il concorresi
un’Associazione Temporanea, o un Consorzio, o ulE@&n ancora costituiti, I'offerta economica
dovra essere sottoscritta da parte di tutti i stiggke ne fanno parte. Nel caso in cui l'offerta s
sottoscritta da un procuratore, deve essere afldgatlativa procura oppure la stessa deve risulta
allegata alla documentazione amministrativa diatlai busta n. 1, a pena di esclusione.

A tale scopo, la Ditta offerente compilera I'offeconomica utilizzando preferibilmente il modulo
pubblicato sul sito internet www.comune.fe.it/caitircontenente quanto prescritto dal punto 23
del presente disciplinare, e che sara I'unico damtm che dovra essere inserito nella busta 3, a
pena di esclusione del partecipante.




UNI EN ISO 14001:2004

i

oskTTOer\-“*

COMUNE DI FERRARA

Per la determinazione del costo del servizio, vigtilezzato come base di comparazione il numero
di cedolini elaborati nel mese di dicembre 2011, @& il numero presumibile di cedolini per
'anno 2012 e di n. 18.540, quale risulta dallacsitinte tabella.

Tipologia di lavoratore Cedolini 2012

Dipendenti di ruolo e tempo determinato. 17.760
Assimilati (Amministratori, CO.CO.CO., etc. ) 780
Totale 18.540

Partendo dalla medesima tabella € possibile cateata€ 4,35 (Euro Quattro/35) (IVA esclusa) il
costo massimo ammissibile per cedolino, date lenpsse che fissano a € 80.649,00 (Euro
ottantamila seicento quarantanove/00) IVA esclusaiali la base d’asta per il servizio a regime.

Ergo euro 6.720,75 mensili IVA esclusa.

Resta inteso che I'importo risultante come costosigmificato unicamente per I'aggiudicazione
della gara, in quanto la fatturazione avverra eseiumente in funzione dei cedolini effettivamente
elaborati siano essi superiori o inferiori a quedil’anno 2011 assunti come parametro per i calcol
di cui sopra.

Si ricorda ancora che lI'importo a base d’asta antemeomplessivamente a €. 251.947,00 (Euro
duecentocinquant'unomilanovecentoquarantasetteld8) esclusa e comprende tutte le attivita
preparatorie e di impianto per la messa a reginhesideema (euro 10.000,00 IVA esclusa) e tre
annualita di servizio (presuntivi euro 241.947,00A1esclusa) comprendente le funzionalita
informatiche piu dettagliatamente esposte nellgdte tecnico.

Le eventuali mensilita elaborate prima del 1/7/20&2ranno comunque compensate all'interno
della cifra complessiva prevista per I'aggiudica®p in maniera forfetaria e indipendente dal
numero di cedolini gestiti.

Le tre annualita di servizio di gestione informatita del personale di cui alla base d’asta di €
241.947,00 (Euro duecento quarant’'unomila novecequarantasette/00) IVA esclusa (con
esclusione dell’'importo previsto di euro 10.000 I\Aclusa, per le spese d’'impianto del sistema)
decorreanno comunque dal 1° luglio 2012 per comchicl 30/06/2015.

Precisamente quindi :

1. la fase di impianto, che non potra comunquerarsitoltre il 30 giugno 2012, e non oltre il
31/05/2012 ( per quanto concerne la conversionkéadglivio della procedura “SIGMA”)
incidera,per non oltre la cifra di € 10.000,00EURO DIECIMILA/00) IVA esclusa ;

2. il prezzo unitario per cedolino fissato in aglicazione dovra conservarsi inalterato per
tutta la durata del contratto, salva la revisiorezpi prevista per legge.

All'interno dell’'offerta economica, in quanto elemie che concorrono alla formazione del
punteggio, occorrera, inoltre, precisare la targiarnaliera delle principali figure professionali
(Consulente giuridico — contabile, Esperto inforic@t Formatore, Analista programmatore) che
I'Ente potra utilizzare per far fronte ad eventusdicessita a margine della materia prevista dal
capitolato; si precisa che anche le tariffe offelai'impresa dovranno rimanere inalterate, per tut
e tre gli anni di durata del contratto, salva kas®ne prezzi prevista per legge.
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Non sono ammesse offerte in aumento rispetto mglorti posti a base di gara, pena I'esclusione

Tutti i prezzi in Offerta Economica devono essespressi in Euro e si intendono al netto
dell'imposta sul valore aggiunto (I.V.A.), ma compsivi di ogni altro onere derivante da tutte le
prestazioni richieste dall'appalto in oggetto.

Tutti i prezzi della Offerta Economica dovrannoegssriportati in cifre ed in lettere e, in caso di
discrepanza di dati, sara fatto riferimento alfeagpiu favorevole per I’Amministrazione.

Documenti da inserire nellaBUSTA N. 4 DOCUMENTAZIONE EX ART. 48 del D.LGS
163/2006:

Documentazione a comprova delle dichiarazioni diaupunti 1.11, 1.12, 1.12bis del presente
punto 17), la presentazione di tale documentazipeemettera alla Stazione Appaltante di
aggiudicare in tempi piu rapidi, omettendo la sospe della gara per la verifica dei documenti a
comprova dei requisiti di cui all'art. 48 del D.L463/2006 e qualora la relativa documentazione
non sia reperibile presso la Banca dati nazionalecdntratti pubblici di cui all’art. 62-bis del
D.Lgs n. 82/2005 come prescritto dall’art. 48 conZzrais del D.Lgs n. 163/2006;

Ai sensi dell'art. 48 del D. Lgs. 163/2006 sardigsto di comprovare i requisiti indicati ai punti
1.11 a mezzo di presentazione dei bilanci o esttattilanci dell'impresa, mentre i requisiti clii

ai punti 1.12 e 1.12bis, a mezzo di attestazidasciate dai destinatari dei servizi o consulerare ¢
espressa indicazione del buon esito degli stessg dieci giorni dalla richiesta a mezzo fax irtaia
dalla Stazione Appaltante. | concorrenti avranraolta di allegare tali attestazioni riferite ai\aer

o consulenze indicate nell'elenco di cui ai | pueitogia in sede di gara.

NB: la mancata presentazione della busta n. 4 aprportera causa di esclusione

Documenti da inserire nella BUSTA N. 5 DOCUMENTAZIONE RELATIVA ALLE
GIUSTIFICAZIONI SUI PREZZI: (OG)

Ai sensi dell'art. 86 del D. Lgs. 163/2006 le diptetranno in sede di gara allegare una ulteriore
busta sigillata fusta 5 "OG") contenentele giustificazioni relative alle voci di prezzo che
concorrono a formare lI'importo complessivo offertontenenti gli elementi indicati dall’art. 87,
comma 2 del D.Lgs 163/2006. La presentazione di dacumentazione permettera alla Stazione
appaltante di aggiudicare piu rapidamente potendtaee la verifica sull’eventuale anomalia dei
prezzi gia dall’aggiudicazione provvisoria.

La documentazione dovra essere sottoscritta daésimeo legale rappresentante che ha sottoscritto
anche la dichiarazione sostitutiva di cui alla bust 1, l'offerta tecnica e I'offerta economica.
Qualora il concorrente sia un’Associazione Tempeaaro un Consorzio, o un GEIE non ancora
costituiti, la predetta documentazione dovra esset®scritta da parte di tutti i soggetti che ne
fanno parte. Nel caso in cui le giustificazioningasottoscritte da un procuratore, deve essere
allegata la relativa procura oppure la stessa deseltare allegata alla documentazione
amministrativa di cui alla busta n. 1, a pena dlesone.

NB: La mancata presentazione della busta n. 5 aoiportera causa di esclusione.

E’ammesso il ricorso all'istituto dedvvallimento alle condizioni e modalita contenute all’art. 49
del D.Lgs 163/2006

18.

19.

11
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20.

21. Validita dell’'offerta: 180 giorni decorrenti dalla data di scadenza d@emine per la
presentazione dell’offerta.
22.

23. Criterio di aggiudicazione :Offerta economicamente piu vantaggiosa ai sendi dei¢y 81 e
83 del D.Lgs n. 163/2006 sulla base dei seguertnehti di valutazione relativi coefficienti
espressi in centesimi:

1) elementi tecnico-qualitativi dell’offerta (OT): sino ad un massimo di 55 punti su 100;

2) elementi economici dell’'offerta (OE): sino ad urmassimo di 45 punti su 100.
Il punteggio totale relativo a ciascuna offertaasayuindi, determinato dalla somma dei punteggi
parziali ottenuti per gli elementi 1) e 2), pertamisultera aggiudicatario il concorrente che avra
ottenuto il punteggio totale piu alto.

1) La valutazione dell'offerta tecnica (OT)
Il punteggio a disposizione della Commissione Giattice per quanto riguarda I'Offerta Tecnica e
di complessivi punti 55 e sara articolata comeuseg

a) Completezza e qualita del servizio offerto parsgdenza fino a punti 18
alle esigenze funzionali ed organizzative del S@ovi
Personale
b) Qualita delle soluzioni tecniche proposte. fanpunti 8
c ) Completezza e qualita delle attivita previstéaise di avvio fino a punti 10
del progetto inclusa I'attivita di conversione degkhivi di
“SIGMA”
d) Consistenza organizzativa e qualita della camad offerta fino a punti 7

in materia sia giuridico — contabile sia tecnicmfermatica
durante tutta la durata della fornitura con rifezito ai
paragrafi 1.6 e 1.7 dell’Allegato Tecnico

e) Curricula degli esperti dedicati al progetto ofsnpunti 3

f) Qualita e consistenza della reportistica finouati 3

g ) Documento “power point” di descrizione scheweti fino a punti 3
dell'impianto complessivo proposto

h ) Programma di formazione e documentazione f@eevis fino a punti 3

Il calcolo avverra ai sensi della parte 1) letteapunto 5 dell’Allegato P del DPR n. 207/2010,
ovvero, la Commissione Giudicatrice dopo attentaula e confronto comparativo dei progetti in
gara, provvedera all'unanimita all’attribuzione grinteggi parziali assegnando, ad ogni singola
offerta per ciascun criterio a) b) c) d) e) f) @) l|®) un giudizio cui corrisponde un coefficiente
compreso tra 0 e 1, come segue:

ottimo 1,0
buono 0,8
Sufficiente 0,6
insufficiente 0,4
gravemente insufficientd®,2
assenza di proposta 0,0

12
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il coefficiente cosi ottenuto verra moltiplicatorgepunteggio massimo attribuibile al criterio di
riferimento e la somma dei singoli calcoli dargpilnteggio totale parziale per I'offerta tecnica.
Nella determinazione dei punti per ogni criterigper il punteggio totale parziale, si terra conto
esclusivamente delle prime due cifre decimali,tarmdate come sotto indicato.

Soglia di sbarramento: saranno ritenuti idonei e quindi, ammessi al psiedella gara, i soli
operatori economici che avranno ottenuto un pumbeggmplessivo, relativo all’offerta tecnica,
prima della riparametrazione, di almeno 25 puiertanto, il mancato raggiungimento del
punteggio minimo comportera la mancata apertudééfelta economica.

Riparametrazione: una volta ottenuti i parziali totali per ciascurféeda tecnica, il punteggio piu
alto verra rapportato al valore massimo attribeil{jpunti 55) mentre gli altri punteggi saranno
adeguati proporzionalmente.

Per il calcolo di tutti i punteggi verranno utiletz due decimali, arrotondando il secondo decimale
all'unita superiore qualora il terzo decimale sjmale o superiore a 5.

NB: le condizioni specificate nella parte progettuale economica fanno parte integrante e
sostanziale delle condizioni di esecuzione delesiazioni in oggetto. La loro mancata attuazione
anche solo parziale perfeziona il caso di gravdengpimento ai sensi dell’art. 136 co. 1 del D.Lgs.
n. 136/2006 e comporta la risoluzione del contratio le modalita specificate in detto articolo.

2) Lavalutazione dell'offerta economica (OE)
Il punteggio a disposizione della commissione giattice per quanto riguarda le condizioni
economichelfusta 3 “OE”) e di complessivi punti 45 e sara articolato camgue:

a) prezzo complessivo del progetto proposto (intpigniu tre fino a punti 40
anni di erogazione del servizio completo tenendmego
costante il numero di cedolini fornito dal Comuneme
base di previsione)

b) tariffa giornaliera pesata (ovvero costo medio uwha fino a punti 5
giornata lavorativa, per prestazioni eccedenti féda,
composta in parti uguali dalle seguenti figure pssfonali
consulente giuridico — contabile, esperto inforewti
formatore, analista programmatore):

Per quanto riguarda il prezzo complessivo, verse@sato il punteggio massimo di 40 punti

all'offerta della Ditta, ammessa alla fase di vakione dell'offerta economica, che avra presentato

il piu basso prezzo complessivo per l'intera farrat Quindi per le altre offerte il punteggio sara

determinato in misura inversamente proporzionakenodo seguente:

prezzo offerto dalla ditta : prezzo piu basso adfer 40 :x
OVVero:
X = prezzo piu basso x 40 / prezzo offerto

dove X" corrisponde al punteggio ottenuto per I'offeztaonomica.

Per quanto riguardera i 5 punti relativi alleffargiornaliere si procedera come segue:

13
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costo medio di una giornata lavorativa offerto aalitta : costo medio di una giornata lavorativa
piu basso = 5y
OVVEro:
y= costo medio di una giornata lavorativa piu bass& 5 / costo medio di una giornata
lavorativa offerto dalla ditta

dove ‘y “corrisponde al punteggio ottenuto per |'offeeizonomica

L'offerente dovra indicare altresi la stima prestmtell’'importo degli oneri della sicurezza intern
riferiti al presente appalto.

Nel caso di offerte anormalmente basse ai sen$adel86 comma 2 del D.Lgs 163/2006, la
Stazione Appaltante procedera ai sensi degli @re 8s.nonché ai sensi dell’art. 284 del DPR n.
207/2010, aprendo la busta 5 e valutando le gicatifoni presentate avvalendosi eventualmente di
guanto indicato nell'art. 88 del medesimo D. Lgs.

Nella stessa seduta pubblica si provvedera adithdive la Ditta che avra acquisito il punteggio
complessivo piu elevato, risultante dalla sommapdieiteggi assegnati alla qualita e alle condizioni
economiche e ad elaborare la graduatoria.

Apertura dei plichi, adempimenti della Commissionedi Gara e modalita di esame delle
offerte:

Nellora e giorno stabiliti nel bando il Presidentie gara assistito, ai sensi dell'art. 13 del
Regolamento Comunale sui Contratti, dal Segret@@merale o suo delegato nonché da un
segretario verbalizzantg@rovvedera in seduta pubblica all'apertura deihpliervenuti entro i
termini.

In particolare:

» averificare la correttezza formale e sostanzielladlocumentazione amministrativa;

» ad escludere dalla gara i concorrenti che non hanesentato la documentazione richiesta o
che hanno presentato documentazione non conforfeepegscrizioni del bando e del
presente disciplinare;

» alllammissione amministrativa;

> all'estrazione delle ditte che dovranno comprovaesuisiti dichiarati ex art. 48 del D.Lgs
163/2006 che non hanno presentato in sede di gavasta n. 4. La Stazione appaltante si
riserva di non procedere all’estrazione nel caguadiecipazione di meno di tre concorrenti.

> per le ditte ammesse si provvedera all'aperturbe drliste contenenti le offerte tecniche per
la verifica formale e loro siglatura da parte anaho due Commissari.

Successivamente la Commissione di gara, nominagenai dell’art. 84 del D.Lgs n. 163/2006,

procedera in una o piu sedute riservate allesamali@azione, con attribuzione dei punteggi

parziali, dei progetti tecnico-qualitativi. In sedupubblica, previa convocazione delle ditte
ammesse comunicata con un anticipo di almeno 24 ird’residente di gara, dara
comunicazione dei punteggi assegnati per la paréditg e procedera all’apertura dell’offerta
economica con comunicazione della graduatoria segurente aggiudicazione provvisoria.
Le operazioni di gara saranno verbalizzate ai setediart. 78 del D.Lgs n. 163/2006.
L’aggiudicazione cosi come risultante dal verbalgata € meramente provvisoria e subordinata
all'adozione di “determinazione” del dirigente coetgnte di approvazione delle risultanze del
verbale di gara, di impegno dellimporto di aggiaiiione, con conseguente aggiudicazione

14



UNI EN ISO 14001:2004

oskTTOer\-“*

COMUNE DI FERRARA oo

definitiva dopo aver accertato il possesso deiis#ijprescritti e la non sussistenza delle cause d
divieto, di decadenza o di sospensione previsia dafmativa vigente.

24. Organo competente per le procedure di ricorsalribunale Amministrativo Regionale TAR
Bologna.Termine per presentare ricorso:30 giorni

25.
26. Speditoin G.U.U.E il 21/12/2011;

27. I'appalto rientra nel campo di applicazione ddlAccordo.

ALTRE INFORMAZIONI: Non saranno prese in considerazione eventualitefier aumento,
guelle redatte in modo imperfetto, condizionateamunque parziali od inviate in modo difforme a
guello prescritto e se non corredate da tutti iudoenti previsti nel bando. Non sono ammesse
offerte fatte per telegramma o telefax.

La Stazione appaltante si riserva la possibilitardcedere all'aggiudicazione anchepiesenza di
una sola offerta validao di non procedere all’aggiudicazione se nesstfieat® risulti conveniente

o idonea in relazione all’'oggetto del contratto.

Nel caso dofferte uguali, si procedera ai sensi dell'art. 77 del R.D. 8271824 con estrazione in
seduta pubblica

La Stazione Appaltante si riserva la possibilitpabblicarechiarimenti sugli atti di gara sul sito
internet www.comune.fe.it fino a 5 giorni primadeadenza per la ricezione delle offerte. Le ditte
sono invitate a controllare I'eventuale pubblicasul sito indicato.

La mancata dichiarazione di volsubappaltare comportera per I'aggiudicataria I'impossibilita di
ottenere autorizzazioni al subappalto, a normdadelll18 del D.Lgs n. 163/2006. Si precisa che il
subappalto & consentito solo per le parti del genindicate dal concorrente a tale scopo all'atto
dell'offerta (un’indicazione formulata in modo geiw®, senza specificazione delle singole parti
interessate, ovvero in difformita alle prescrizioel capitolato d’oneri, comportera I'impossibilita
di ottenere l'autorizzazione al subappalto). Satiofobbligo all’aggiudicataria dell'appalto di
trasmettere, entro 20 giorni dalla data di ciaspagamento effettuato nei confronti della ditta /e
subappaltatrice/i, copia delle fatture quietanzegktive ai pagamenti da essa corrisposti al
subappaltatore, con l'indicazione delle ritenutgalianzia effettuate.

Si fara luogaall'esclusione dalla garanei casi tassativi fissati dall’art. 46 comma 1-téd D.Lgs

n. 163/2006.

La Stazione Appaltante si riserva il dirittordin procedere all'aggiudicazionedella presente gara,
di prorogarne la data di scadenza e comunque dillana e/o revocarla, per motivi di pubblico
interesse, senza che i concorrenti possano vaaitare diritto.

L'aggiudicazione del presente appalto deve intemdemmediatamente vincolante per la ditta
aggiudicataria, mentre per I'Ente & subordinatapgtovazione degli atti, all'acquisizione dei
documenti necessari ed agli accertamenti dell8rtde3 D.Lgs 163/2006.

Ai sensi dell'art. 11 del D.Lgs 163/2006 si preaibe la Stazione Appaltante si riserva la facalta d
autorizzare l'inizio delle prestazioni oggetto getsente appalto anche in pendenza della stipula de
contratto.

Il termine per la stipulazione del contratto di alliart. 11, comma 9 del D.Lgs. n. 163/2006 e @i 9
giorni.

La stipulazione del contratto avverra per atto piabbin forma amministrativa. Le spese di
redazione del verbale e di stipulazione del cotatistno a carico dell’aggiudicatario.
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L’aggiudicatario, ai sensi dell’art. 38, comma 3 BeLgs n. 163/2006 € tenuto a far pervenire alla
Stazione Appaltante —entro 20 giorni dalla data rdievimento della comunicazione di
aggiudicazione- i documenti necessari per la stiggahe del contratto.

La gara si attua nei modi indicati nel presenteigisyare. Per quanto non espressamente previsto,
trova applicazione il D. Lgs 163/2006 e successieglifiche ed integrazioni e il DPR 207/2010.

Privacy | dati personali raccolti saranno trattati con ezsel’ausilio di strumenti elettronici, per
l'espletamento delle attivita istituzionali relatival presente procedimento e agli eventual
procedimenti amministrativi e giurisdizionali cogsenti (compresi quelli previsti dalla L. 241/90
sul diritto di accesso alla documentazione amnretista) in modo da garantirne la sicurezza e la
riservatezza e comunque nel rispetto della norraatigente. | dati giudiziari, raccolti ai sensi del
DPR 445/2000 e DPR 412/2000, saranno trattati nfozmita al D.Lgs 196/2003. In relazione ai
suddetti dati I'interessato puo esercitare i diptevisti dall'art. 7 del citato D.Lgs.

Determinazione a contrarre n1811/2011
Responsabile del Procedimentédvvocato Donato Benedetti Dirigente del Servizergonale, Tel
0532/419.200, e-mail: d.benedetti@comune.fe.it.

PG n: 104133/2011

Allegati:

-dichiarazione sostitutiva: All. A
-offerta economica: All. B

-capitolato speciale d’appalto : All. C
-Allegato tecnico: All. D

Ferrara, 21 dicembre 2011
Il Responsabile del Procedimento

Avv. Donato Benedetti
Dirigente del Servizio Personale
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